
Ihre Aufgaben

» Durchführung von Terminvereinbarungen zwischen 
Kunde und Vertriebskollegen 

» Qualifizierung von Adressen und Durchführung 
allgemeiner Recherchen

» Angebotserstellung in Abstimmung mit den Vertriebskollegen

» Aktive Überwachung von Fristen zur Unterstützung 
vertrieblicher Aktionen

» Koordination und Umsetzung von Teilnahmen an 
Kundenausschreibungen

» Pflege Vertriebsaktionen in CRM

» Unterstützung interner vertrieblicher Berichtswesen 

» Erstellung und Versand von Vertriebsunterlagen an Kunden 

» Planung und Betreuung von Kundenveranstaltungen

Ihre Qualifikation

» Abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. Bürokauffrau/-mann) 
oder Studium 

» Angenehme, aber verbindliche Art in Telefongesprächen 
und Beherrschen der Kaltakquise

» Umfangreiche Sales und Outbound Erfahrungen möglichst 
in IT-Unternehmen

» Sicherer Umgang mit dem Internet und den MS Office-Produkten 
Word, Excel, Outlook

» Englisch verhandlungssicher

Ihre Persönlichkeit ist geprägt durch

» selbstständiges, kreatives Arbeiten und klare Zielorientierung

» schnelle Auffassungsgabe und Organisationstalent

» ein hohes Maß an Teamorientierung sowie sehr gute 
Kommunikationsfähigkeit

» Dienstleistungsmentalität und Verhandlungsgeschick

» Nicht zuletzt: Sie telefonieren gerne!

Wir bieten Ihnen eigenverantwortliches Arbeiten in einem hochmotivierten, sympathischen Team sowie 
aktive Mitgestaltung der Weiterentwicklung unseres Unternehmens. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräf-
tige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per 
E-Mail an: Beatrice Bowe-Stodollik | Herausforderung@comma-soft.com | www.comma-soft.com

The Knowledge People 
begeistern und bewegen.

Zur Unterstützung unseres Infonea® Vertriebs suchen wir an unserem Hauptsitz in Bonn schnellst möglich Verstärkung durch eine engagierte

Vertriebsassistenz (w/m)

Kreativität, Intelligenz, Querdenken und selbstkritisches Reflektieren
sowie die Lust am Kommunizieren und am Erfolg durch innovative
Lösungen eröffnen uns die Möglichkeit, spannende und innovative
Projekte bei sehr großen Kunden gestalten zu können. Als Software- 
und IT-Beratungsunternehmen zählen wir deshalb seit 1989 zu den 

erfolgreichsten Innovationsführern an der Schnittstelle von Business 
und IT. Mit dem Tenor „Umdenken begleiten statt altes Denken zemen-
tieren!“ führt die Comma Soft AG bei zahlreichen Großunternehmen 
strategische Projekte durch. 


